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Fakturist*in

BERUFSBESCHREIBUNG

Die Fakturierung ist ein Bereich der Buchhaltung und damit Teil des betrieblichen Finanz- und Rechnungswesens (Finance Operations). Fak-
turist¥innen sind Buchhalter*innen, die in Unternehmen, Organisationen und Institutionen aller Branchen flir den Bereich Rechnungen zustandig
sind (Rechnungen aller Art ausstellen, entgegennehmen, kontrollieren, weiterleiten, abrechnen usw.). Sie arbeiten dabei mit betrieblichen Soft-
wareprogrammen.

Fakturist*innen stellen Rechnungen flir Waren und Dienstleistungen aus, die ein Unternehmen verkauft bzw. erbringt. In gréeren Betrieben er-
halten sie die Unterlagen uber die gelieferten Produkte oder erbrachten Dienstleistungen aus den einzelnen Abteilungen, z. B. Verkauf, Versand,
Finanzwesen. In kleineren Unternehmen bearbeiten sie die Bestellungen von Kund*innen selbst. Auf der Rechnung vermerken sie unter anderem
Gegenstand der Lieferung bzw. Leistung, Menge, Art und codierte Referenznummer (Auftragsnummer, Vertragsnummer, Bestellnummer), Tag
oder Zeitraum der Leistung sowie den Einzelpreis.

Fakturist*innen sind in Unternehmen aller Branchen beschaftigt. Sie arbeiten eigenstandig sowie im Team mit anderen Fachkraften des Finanz-
und Rechnungswesens (z. B. Buchhalter*in, Kostenrechner*in, Personalverrechner*in, Controller*in) bzw. ihrer betrieblichen Abteilung.

Ausbildung

Fir den Beruf Fakturist*in ist eine kaufmannische Ausbildung erforderlich. Diese kann zum Beispiel
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